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2004. február 1-jétől

Kulturális Örökségvédelmi Hivatal

Illetékes regionális irodája

FELTÁRÁSI ENGEDÉLY IRÁNTI KÉRELEM

1. A feltárást kérő adatai:

	1.1. Az engedélyt kérő intézmény neve, székhelye, címe:
	

	1.2. A feltárást végző intézmény neve, székhelye, címe:
	

	1.3. A feltárás felelős vezetőjének neve, munkahelye, beosztása, szakterülete

(és munkahelye, ha nem a feltárási engedélyt kérő intézmény a munkáltató):
	

	1.4.1. A szakmai (régész) munkatárs(ak) neve, munkahelye, beosztása, szakterülete:
	

	1.4.2. Kapcsolódó szakterületek munkatársa(i) a szakterület megnevezésével:
	

	1.5. A konzulens(ek) neve, munkahelye, beosztása, szakterülete:
	


2. A feltárás helye (a 2.1-2.1.6. rovat kitöltése esetén nem kell kitölteni a 2.2. rovatot):

	2.1. Helység: (Budapesten kerület is):


	2.2. Terepbejárás, légifelvételezés, illetve az egy lelőhelynél nagyobb területet érintő műszeres leletfelderítés esetén a kutatandó terület megjelölése (közigazgatási, földrajzi stb. egység):

	 2.1.1. Név: (külterületen földrajzi név, belterületen településrész neve utca, házszám):


	

	2.1.2. KÖH lelőhely –azonosító / MRT-szám:


	Térkép száma:
	Térkép vetülete:
	

	2.1.3. Koordináták:

Vízszintes:
	Függőleges:
	

	2.1.4. A feltárással érintett ingatlan(ok) adatai (szükség esetén pótlapon folytatható):



	Helyrajzi szám:
	Művelési ág
	Tulajdonos neve, címe:
	Kezelő / használó neve, címe:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.1.5. Az engedélyt kérő nyilatkozata a feltárás helyének tulajdonosával/tulajdonosaival kötött megállapodás meglétéről (szükség szerint mellékletként csatolható):
	

	2.1.6. A feltárandó terület (kutatási felület) nagysága (nyomvonal esetén hossza):


	

	2.3. A lelőhely védettsége:            régészeti (                         műemléki (                        természetvédelmi (                    




3. A tervezett feltárás adatai: 

	3.1. A tervezett feltárás módja (a kívánt mód aláhúzandó, több is megjelölhető):

3.1.1. terepbejárás

3.1.2. légifelvételezés

3.1.3. egyéb műszeres lelet- és lelőhely-felderítés

3.1.4. ásatás (kutatási program keretében végzett feltárás)

3.1.5. hitelesítő ásatás 

3.1.6. próbafeltárás (különösen a megelőző feltárás előtti szondázás)

3.1.7. megelőző feltárás („teljes” terület)

	3.2. A feltárandó régészeti jelenségek

	jellege:
	kora:

	
	

	
	

	
	

	
	

	3.3.1. Megelőző feltárás / megelőző feltárás előtti szondázás esetén milyen beruházáshoz kapcsolódik a feltárás?
	

	3.3.2. Kutatási program keretében végzett, illetve hitelesítő feltárás esetén a kutatási program rövid leírása (szükség szerint mellékletként csatolható):
	

	3.4. A feltárás előzményei (korábbi feltárások éve, vezetője):
	

	3.5. Folyamatos feltárás esetén az eddig feltárt leletanyag helye és állapota (restaurálás, leltározás, feldolgozás, publikálás):
	

	3.6.1. Javaslat a leletanyag ideiglenes múzeumi elhelyezésére:
	

	3.6.2. Javaslat a leletanyag végleges múzeumi elhelyezésére:
	

	3.6.3. A területileg illetékes múzeum véleménye a feltárásról (kivéve légifelvételezés) / a befogadó múzeum nyilatkozata a leletanyag elhelyezéséről és szándéknyilatkozata az elhelyezésre kerülő anyag állami tulajdonból való átvételére (szükség szerint mellékletként csatolható):
	

	3.7. A feltárás kezdetének tervezett időpontja, időtartama és ütemezése (megelőző feltárás esetén kérjük megjelölni a csatolt szerződés idevonatkozó pontját):
	

	3.8. A feltárás tervezett költsége és annak forrása (megelőző feltárás esetén kérjük megjelölni a csatolt szerződés idevonatkozó pontját):
	


4. Mellékletek 

	4.1. Az ásatás helyének azonosítására alkalmas (külterületen 1:10.000 léptékű) helyszínrajz (ha a 2.1.4. pontban a művelési ág rovatba szántó meghatározás került, akkor a helyszínrajzon külön meg kell jelölni a feltárás és a földdepó helyét):
	

	4.2. Terepbejárás, légifelvételezés, valamint egy lelőhelynél nagyobb területet érintő műszeres leletfelderítés esetén (1:25.000 léptékű) összesítő térkép:
	

	4.3. Terepbejárás, légifelvételezés, egy lelőhelynél nagyobb területet érintő műszeres leletfelderítés esetén az érintett ismert lelőhelyek jegyzéke:
	

	4.4. Megelőző feltárás (próbafeltárás vagy teljes területű) esetén a beruházó vagy kivitelező és az ásató intézmény által kötött szerződés (1 eredeti példánya):
	


5. Illetékkötelezettség
	5.1. Nyilatkozat az illetékmentességről (a megfelelő részt kérjük aláhúzni):

Szervezetünk a megelőző naptári évben 

· nem folytatott vállalkozási tevékenységet, 
· folytatott, de vállalkozási tevékenységéből származó jövedelme után társasági adó fizetésére, illetve    eredménye után költségvetési befizetésre nem volt kötelezett,

ezért az illetékekről szóló 1990. évi XCIII tv. 5.§ (1) c) pontja, valamint (3) bekezdése érelmében teljes személyes díjmentességben részesül.



	5.2. Illetékbélyeg helye:



Kelt, 

           ………………………………….                                           ………………………………….

                  a feltárás felelős vezetője
               az engedélyt kérő intézmény vezetője

                                                                                                            ………………………………….

                a feltárást végző intézmény vezetője

Kitöltési útmutató – 2004. január 19.

(A kulturális örökség védelméről szóló 2001. évi LXIV. törvény - a továbbiakban Kötv. -, valamint A régészeti lelőhelyek feltárásának, illetve a régészeti lelőhely, lelet megtalálója anyagi elismerésének részletes szabályairól szóló 18/2001. (X. 18.) NKÖM rendelet alapján)

Általános tudnivalók

Engedélyköteles tevékenységek: (18/2001. NKÖM rendelet 4. § (1) bekezdésében foglaltak alapján): 

1) terepbejárás

2) ásatás (régen tervásatás, most kutatási program keretében végzett feltárás)

3) hitelesítő ásatás

4) próbafeltárás (ld. Kötv. 7. § 14. pontja és 21. §; különösen a nagy felületet érintő megelőző feltárások megkezdése előtti szondázás)

5) megelőző feltárás

6) műszeres lelet- és lelőhely-felderítés (ld. Kötv. 7. § 11. pontja: légifelvételezés, geofizikai vagy geodéziai felmérés, fémkereső műszerrel végzett lelettérképezés, egyéb)

Kérelmek benyújtása:

A kérelmeket egy példányban kell benyújtani, eredeti aláírásokkal, legkésőbb a feltárások kezdete előtt 30 nappal (18/2001. NKÖM rendelet 4. § (1) bekezdése) a KÖH területileg illetékes irodájának:

	Bács-Kiskun, Békés és Csongrád megye területén
	Szegedi Regionális Iroda 

6720 Szeged, Oroszlán u. 6. 

Tel.: 06-62/471-061 

        06-62/485-058 

Fax: 06-62/471-567

Irodavezető: 06-30/932-9160

	Baranya, Somogy és Tolna megye területén
	Pécsi Regionális Iroda

7624 Pécs, Szt. István tér 15. 

Tel:  06-72/534-650

Fax.: 06-72/315-088

Irodavezető: 06-30/936-1472

	Borsod-Abaúj-Zemplén és Heves megye területén
	Miskolci Regionális Iroda

3530 Miskolc, Rákóczi u. 11. 

Tel.: 06-46/413-952

Fax: 06-46/508-927

Irodavezető: 06-30/279-2272

	Budapest főváros területén
	Budapest Fővárosi Iroda

1014 Budapest, Szentháromság tér 6. 

Tel.: 06-1/224-5247 (Vákár Tibor)

Fax: 06-1/224-5265

Irodavezető: 06-30/919-9649

	Fejér és Komárom-Esztergom megye területén


	Székesfehérvári Regionális Iroda

8000 Székesfehérvár, Táncsics Mihály u. 2. Tel./Fax:  06-22/507-309

(Februárban változik!)
Irodavezető: 06-20/941-4319

	Győr-Moson-Sopron és Vas megye területén
	Soproni Regionális Iroda

9400 Sopron, Kolostor u. 13.

Szombathely: 

Tel: 06-94/505-993

Fax: 06-94/505-992

Irodavezető: 06-30/280-1016


	Hajdú-Bihar és Szabolcs-Szatmár-Bereg megye területén
	Debreceni Regionális Iroda

4026 Debrecen, Hatvan u. 1/A 

Tel./Fax:  06-52/500-490

                06-52/500-491 

Irodavezető: 06-30/221-4715

	Jász-Nagykun-Szolnok, Nógrád és Pest megye területén
	Budapesti Regionális Iroda

1014 Budapest, Szentháromság tér 6. 

Tel.: 06-1/224-5260 (H.Simon Katalin)

        06-1/224-5266 (Jakucs Gábor) 

Fax: 06-1/224-5254

Irodavezető: 06-30/221-139

	Veszprém és Zala megye területén
	Keszthelyi Regionális Iroda

8360 Keszthely, Balaton u. 17., Pf. 288

Tel.: 06-83/511-540/135

Fax: 06-83/317-683
Irodavezető: 06-30/257-6598


A feltárási engedély iránti kérelmet olvashatóan, géppel vagy nyomtatott betűkkel kell kitölteni. Hiányos vagy kitöltetlen kérelmeket nem áll módunkban elfogadni. Az adatok pontosságáért a kérelmező tartozik felelősséggel, tehát a hibás adatokból származó esetleges jogkövetkezmények is őt terhelik.

Az elbírálás ideje 30 nap, mely egyszer - Az államigazgatás általános szabályairól szóló 1957. évi IV. törvény 15. § (5) bekezdése alapján - indokolt esetben meghosszabbítható legfeljebb 30 nappal (tekintve, hogy a feltárási engedélyhez szükséges szakhatósági engedélyek beszerzése a Hivatal részéről időt vesz igénybe). 

Az engedély kiadásának keltéhez hozzá kell számítani a 15 napos fellebbezési határidőt is, a feltárási engedély csak ezután emelkedik jogerőre. 

A feltárási engedély (a 18/2001. (X. 18.) NKÖM rendelet 7. § (2) bekezdés szerint) határozott időre, de legfeljebb egy évre szól (a jogerőre emelkedésétől számítva). Nem ruházható át.

Az engedélyben foglalt adatokban bekövetkezett változástól számított 15 napon belül a Hivataltól kell kérni az engedély módosítását (18/2001. (X. 18.) NKÖM rendelet 7. § (3) bekezdése).

Az űrlap rovataihoz kapcsolódó tudnivalók

1. A feltárást kérő adatai:

Az 1.1. pontba és az 1.2. pontba írandó adat abban az esetben tér el egymástól, ha a feltárást egy megyei múzeumszervezethez tartozó, helyi gyűjtőkörrel rendelkező múzeum végzi:

Pl.:

	1.1. Az engedélyt kérő intézmény neve, székhelye, címe:
	Fejér Megyei Múzeumok Igazgatósága

8000 Székesfehérvár, Fő u. 6.

	1.2. A feltárást végző intézmény neve, székhelye, címe:
	Intercisa Múzeum

2400 Dunaújváros, Városháza tér 4.


Az engedélykérelmet ezekben az esetekben mindkét intézmény vezetőjének alá kell írnia.

A megyei múzeumszervezethez nem tartozó múzeumok, a régészeti tanszékekkel rendelkező egyetemek, a MTA Régészeti Intézete, illetve a nemzeti kulturális örökség minisztere által felügyelt örökségvédelmi intézmények esetében az 1.2. pontot az alábbiak szerint kell kitölteni:

Pl.:

	1.1. Az engedélyt kérő intézmény neve, székhelye, címe:
	Magyar Nemzeti Múzeum, 

1088 Budapest, Múzeum krt. 14-16.

	1.2. A feltárást végző intézmény neve, székhelye, címe:
	Ua.


1.3. A feltárásnak csak egy felelős vezetője lehet, aki csak olyan felsőfokú szakirányú végzettséggel rendelkező régész lehet, aki az engedélyes intézménnyel munkaviszonyban, közalkalmazotti, közszolgálati vagy megbízási jogviszonyban áll. Természettudományos vizsgálatoknál (pl. geofizikai felmérés, légifelvételezés, stb.) a megrendelő régész nevét kell ebben a rovatban feltüntetni. Ahol munkaközösségek végzik a feltárást, ott is meg kell jelölni egy személyt vezetőként, aki felelős a feltárási engedélyben foglaltak és a jogszabályok betartásáért. A munkaközösség tagjait az 1.4. rovatban kell feltüntetni. Ajánlatos, hogy ilyen esetekben a munkaközösségek tagjai írásban rögzítsék egymás közötti jogaikat és kötelezettségeiket. 1.5. A konzulens feladatai: a régészeti szakmai tanácsadás a feltárás felelős vezetője, illetve a feltárás régészeti szakmai szempontból történő ellenőrzése a feltárás minden fázisára kiterjedően. A konzulens kétféle módon jelölhető ki: vagy a feltárási engedélyt kérő ezt kérelmezi, vagy az Ásatási Bizottság javasolja.

2. A feltárás helye:

A 2.1. (2.1.1-2.1.6.) rovato(ka)t abban az esetben kérjük kitölteni, ha a régészeti munka egy lelőhelyet érint (ez esetben a 2.2. ponthoz nem kell írni semmit).

2.1.2. A rovatba, amennyiben rendelkezésre áll, a KÖH lelőhelyazonosítóját vagy a régészeti topográfiában megjelent számot kérjük beírni. 

2.1.3. A koordináták kitöltése csak abban az esetben szükséges, ha a mellékelt helyszínrajzon ezek nem láthatók. A koordináták méterben olvasandóak le. Az 1:10.000-es térképen használt koordináta hálózat csak a kilométer értéket adja meg, ezen kívül a kilométeren belüli méter-adatot is le kell mérni és feltüntetni.

2.1.4. A kérelemben fel kell tüntetni az igénybe veendő terület helyrajzi számát, művelési ágát, tulajdonosának nevét és címét, ha az ingatlant nem a tulajdonos használja, akkor a kezelőét vagy használóét is. A feltárási engedélyt ugyanis hivatalból meg kell küldeni valamennyi érintettnek. Ezeket az adatokat a feltárással érintett ingatlanok 30 napnál nem régebbi tulajdoni lapjairól kell leolvasni (a tulajdoni lap másolatát nem kell mellékelni!).

3. A tervezett feltárás adatai:

3.1. Aláhúzással kérjük megjelölni a tervezett feltárás módját. Természetesen egy feltárási engedély iránti kérelemben több feltárási mód is megjelölhető, ha az ugyanazon lelőhelyre vonatkozik (például: egy római katonai tábor geodéziai felmérése és terepbejárása, vagy próbafeltárás és megelőző feltárás. 

3.2. A feltárandó régészeti jelenségek jellegét és korát kérjük a rendelkezésre álló adatok alapján pontosan meghatározni. Minden lelőhelynek többféle jellege lehet (például telep, sír, szórvány stb.), ezeket kérjük külön sorban feltüntetni. Minden jelleghez kor(ok) tartoz(hat)nak, ezeket egyenként kell megjelölni. Pl.:

	3.2. A feltárandó régészeti jelenségek

	jellege:
	kora:

	telep
	DVK, római, középkor

	temető
	középkor

	templom
	Árpád-kor, középkor


A jelleg meghatározásánál az MRT jelkulcsait ajánljuk használni. A kornál azt a legpontosabb meghatározást kell adni, ami a kitöltés pillanatában kétségkívül megállapítható. 

3.3.1. Megelőző feltárás esetén kérjük pontosan meghatározni, milyen beruházás teszi szükségessé a régészeti munkát (pl.: alápincézett családi ház építése, sávalapos műhely építése, szennyvízcsatorna építése stb.)

3.7. Nem fogadható el az olyan kérelem, amelyben nincs megjelölve a feltárás kezdetének és befejezésének tervezett időpontja. Amennyiben ezek az időpontok még nem határozhatók meg, akkor ajánlatos olyan időpontokat megadni, melyek között biztosan meg fog történni a feltárás (pl. az „előreláthatólag szeptember-október hónapokban” megjelölés helyett a szeptember 1. és október 31. stb.). Figyelembe kell venni azt is, hogy az engedély meghatározott időre, de legfeljebb egy évre szól. 

4. Mellékletek:

4.1. A tervezett feltárás helyszínrajzát minden kérelemhez mellékelni kell. Új feltárások kérelméhez országos koordinátákkal ellátott térképmásolatot kérünk csatolni, folyamatos feltárások esetén elegendő az előző év(ek)ben már feltárt, illetve a tervezett területet bemutató összesítő alaprajz is. 

4.2-3. Terepbejárás, légifelvételezés, egy lelőhelynél nagyobb területet érintő műszeres leletfelderítés esetén kötelező melléklet az ismert lelőhelyek jegyzéke, mely az egyes lelőhelyek jelenségeit (telep, temető, stb.) és azok korát is feltünteti, valamint az összesítő térkép. 

4.4. A jogszabály szerint a beruházó, illetve kivitelező és az ásató intézmény által a megelőző feltárás elvégzésére kötött szerződésnek - függetlenül a feltárási engedély iránti kérelem űrlapjától - tartalmaznia kell az alábbi adatokat: 

a) a feltárás pontos helyét az azonosításra alkalmas adataival és térképi megjelölésével,

b) a feltárás tárgyát és módszereit,

c) a feltárás felelős vezetőjének nevét, beosztását, munkahelyét, a szakmai munkatársak nevét és szakterületét,

d) a leletanyag elhelyezésére vonatkozó javaslatot,

e) a becsült költségek folyósításának módját és ütemezését, a tényleges költségekről szóló végleges elszámolás módját és határidejét, illetőleg a beruházó kötelezettségvállalását a tényleges költségek teljes viselésére vonatkozóan,

f) a feltárás befejezésének időpontját, valamint

g) a szerződés mellékletét képezik a más jogszabályok által előírt, a beruházó által beszerzett engedélyek az ezekben foglalt korlátozásokkal, kitételekkel, illetve amennyiben a Hivatal örökségvédelmi hatástanulmány vagy egyéb vizsgálat készítését rendelte el, annak dokumentációja.

	A feltárási engedély iránti kérelem kötelező mellékletei a feltárási típusok szerinti bontásban


terepbejárás esetén:
	· az érintett ismert lelőhelyek jegyzéke

· 1:25.000 léptékű összesítő térkép

· az illetékes múzeum véleménye (ha nem az illetékes múzeum kérte az engedélyt) /befogadó múzeum nyilatkozata


légifelvételezés esetén:

	· az érintett ismert lelőhelyek jegyzéke

· 1:25.000 léptékű összesítő térkép


műszeres lelet- és lelőhely-felderítés esetén:

egy lelőhelyet érintően:

	· a feltárás helyének azonosítására alkalmas (1:10.000 léptékű) helyszínrajz 

· az illetékes múzeum véleménye (ha nem az illetékes múzeum kérte az engedélyt) /befogadó múzeum nyilatkozata


több lelőhelyet érintően: 

	· az érintett ismert lelőhelyek jegyzéke

· 1:25.000 léptékű összesítő térkép

· az illetékes múzeum véleménye (ha nem az illetékes múzeum kérte az engedélyt) /befogadó múzeum nyilatkozata


kutatási program keretében végzett feltárás vagy hitelesítő ásatás esetén:
	· a feltárás helyének azonosítására alkalmas (külterületen 1:10.000 léptékű) helyszínrajz (ha a 2.1.4. pontban a művelési ág rovatba szántó meghatározás került, akkor a helyszínrajzon külön meg kell jelölni a feltárás helyét és a földdepó helyét)

· az illetékes múzeum véleménye (ha nem az illetékes múzeum kérte az engedélyt) /befogadó múzeum nyilatkozata


megelőző feltárás (próbafeltárás vagy teljes terület feltárása) esetén:

	· a feltárás helyének azonosítására alkalmas (1:10.000 léptékű) helyszínrajz (ha a 2.1.4. pontban a művelési ág rovatba szántó meghatározás került, akkor a helyszínrajzon külön meg kell jelölni a feltárás helyét és a földdepó helyét)

· az illetékes múzeum véleménye (ha nem az illetékes múzeum kérte az engedélyt) / befogadó múzeum nyilatkozata

· a beruházó vagy kivitelező és az ásató intézmény által kötött szerződés (megelőző feltárás előtti próbafeltárás esetén is)


Ez a kérőlap másolható, illetve a Kulturális Örökségvédelmi Hivatal honlapjáról (www.koh.hu) is letölthető. További felvilágosításért a Felügyeleti Igazgatósághoz, a regionális irodákhoz lehet fordulni. 

Budapest, 2004. január 19.
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